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คำนำ 

 

ในยุคดิจิทัลที่เทคโนโลยีกาวล้ำไปอยางไมหยุดยั้ง การนำเสนอตัวตนและผลงานในรูปแบบท่ี

ทันสมัยกลายเปนกุญแจสำคัญสู ความสำเร็จในการกาวเขาสู โลกแหงการทำงาน สำหรับนักศึกษา

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราชที่กำลังจะกาวออกจากรั้วมหาวิทยาลัยสูเสนทางอาชีพที่ใฝฝน การ

สราง E-Portfolio จึงเปรียบเสมือนสะพานเชื่อมระหวางความฝนและความเปนจริง portfolio คือการ

รวบรวมผลงาน ทักษะ และประสบการณที่แสดงถึงศักยภาพของคุณ แต E-Portfolio นั้นไปไกลกวานั้น 

ดวยการนำเสนอในรูปแบบดิจิทัลที่มีชีวิตชีวา สามารถเขาถึงไดจากทุกที่ทุกเวลา และที่สำคัญ สามารถ

ปรับปรุงใหทันสมัยไดตลอดเวลา Google Sites เปนเครื่องมือที่ทรงพลังและใชงานงาย เหมาะอยางยิ่ง

สำหรับการสราง E-Portfolio ที่โดดเดน ดวยความสามารถในการรวมเอาเนื้อหาหลากหลายรูปแบบ  

ไมวาจะเปนขอความ รูปภาพ วิดีโอ หรือแมกระท่ังการฝงเอกสารจาก Google Docs หรือ Sheets เขาไว

ดวยกัน Google Sites จึงเปนเวทีท่ีสมบูรณแบบสำหรับการแสดงผลงานและความสามารถของคุณ 

การประยุกตใช Google Sites ในการจัดทำ E-Portfolio นั้นเปดโอกาสใหคุณไดสรางสรรคการ

นำเสนอตัวตนที่เปนเอกลักษณ คุณสามารถออกแบบหนาเว็บใหสอดคลองกับบุคลิกภาพและสาขาวิชา

ของคุณ จัดวางผลงานอยางเปนระบบ และแสดงใหเห็นถึงพัฒนาการทางวิชาการและวิชาชีพของคุณ

ตลอดชวงเวลาที่ศึกษาอยูที่มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช คูมือฉบับนี้จะนำพาคุณไปสูการสราง  

E-Portfolio ที่โดดเดนบน Google Sites ตั้งแตการวางแผน การออกแบบ ไปจนถึงการนำเสนอผลงาน

อยางมืออาชีพ เราจะเรียนรูไปดวยกันวาจะใชประโยชนจากเครื่องมือตาง ๆ ของ Google Sites อยางไร

ใหเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 

หวังวาคูมือนี้จะใหความรูและเทคนิคตาง ๆ ที่จะไดพบในคูมือนี้ และนำไปประยุกตใชในการสราง  

E-Portfolio ที่จะเปนกาวแรกของความสำเร็จในอาชีพของนักศึกษาตาไป หากมีขอผิดพลาดประการใด 

ผูเขียนขอนอมรับไวแตเพียงผูเดียว และ ตองขออภัยมา ณ ท่ีนี้ 

       วนิดา กิจรรณ 

       นักวิชาการคอมพิวเตอรปฏิบัติการ 

         กันยายน 2567 
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1. รูจักกับแฟมสะสมงาน (Portfolio) 

แฟมสะสมงาน หรือ Portfolio คือ เครื่องมือท่ีใชในการรวบรวม จัดระเบียบ และนำเสนอผลงาน 

ความสามารถ และประสบการณของบุคคล โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือแสดงใหเห็นถึงพัฒนาการ ทักษะ และ

ศักยภาพของเจาของแฟมสะสมงาน 

1.1 ความสำคัญของแฟมสะสมงาน 

• เปนหลักฐานแสดงความสามารถและผลงานท่ีเปนรูปธรรม 

• ชวยในการสมัครงาน, ศึกษาตอ, หรือขอรับทุนการศึกษา 

• แสดงใหเห็นถึงพัฒนาการและการเรียนรูอยางตอเนื่อง 

• เปนเครื่องมือในการประเมินตนเองและวางแผนพัฒนาในอนาคต 

1.2 ประเภทของแฟมสะสมงาน 

1. แฟมสะสมงานทางการศึกษา: รวบรวมผลงานและความสำเร็จทางการเรียน 

2. แฟมสะสมงานวิชาชีพ: แสดงทักษะและประสบการณในสายอาชีพเฉพาะ 

3. แฟมสะสมงานสรางสรรค: นำเสนอผลงานดานศิลปะ, การออกแบบ, หรือสื่อตางๆ 

4. E-Portfolio: แฟมสะสมงานในรูปแบบดิจิทัลท่ีสามารถเขาถึงไดทางออนไลน 

2. องคประกอบของแฟมสะสมงาน 

แฟมสะสมงานท่ีมีประสิทธิภาพควรประกอบดวยสวนตางๆ ดังนี้: 

2.1 หนาปกและสารบัญ 

• หนาปก: ควรมีชื่อ-นามสกุล, ขอมูลการติดตอ, และอาจมีรูปถายท่ีเปนมืออาชีพ 

• สารบัญ: แสดงโครงสรางและเนื้อหาของแฟมสะสมงานท้ังหมด 

2.2 บทนำหรือแนะนำตัว (Personal Statement) 

• ขอความสั้นๆ ท่ีสรุปจุดแข็ง, เปาหมายทางอาชีพ, และสิ่งท่ีคุณสามารถนำเสนอได 
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• ควรปรับใหเขากับวัตถุประสงคของการใชแฟมสะสมงานในแตละครั้ง 

2.3 ประวัติสวนตัวและการศึกษา 

• ขอมูลสวนตัวโดยยอ 

• ประวัติการศึกษา รวมถึงวุฒิการศึกษา, สถาบัน, และปท่ีสำเร็จการศึกษา 

• ผลการเรียน, รางวัล, หรือทุนการศึกษาท่ีไดรับ 

2.4 ประสบการณการทำงานหรือฝกงาน 

• รายละเอียดเก่ียวกับประสบการณการทำงานหรือฝกงาน 

• ระบุชื่อองคกร, ตำแหนง, ระยะเวลา, และความรับผิดชอบหลัก 

• เนนผลงานหรือความสำเร็จท่ีโดดเดนในแตละตำแหนง 

2.5 ทักษะและความสามารถ 

• รายการทักษะท่ีเก่ียวของกับสาขาวิชาหรืออาชีพท่ีสนใจ 

• ทักษะดานภาษา, คอมพิวเตอร, และซอฟตแวรท่ีเชี่ยวชาญ 

• ทักษะดานการสื่อสาร, การทำงานเปนทีม, หรือภาวะผูนำ 

2.6 ผลงานและโครงการ 

• ตัวอยางผลงานท่ีดีท่ีสุดหรือมีความสำคัญมากท่ีสุด 

• อธิบายบริบท, วัตถุประสงค, และผลลัพธของแตละโครงการ 

• รวมภาพถาย, ลิงก, หรือเอกสารท่ีเก่ียวของกับผลงาน 

2.7 กิจกรรมนอกหลักสูตรและการมีสวนรวมในชุมชน 

• รายละเอียดเก่ียวกับกิจกรรมนอกหลักสูตรท่ีเขารวม 

• การทำงานอาสาสมัครหรือกิจกรรมบำเพ็ญประโยชน 
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• ตำแหนงผูนำหรือบทบาทสำคัญในองคกรนักศึกษา 

2.8 การพัฒนาตนเองและการเรียนรูตอเนื่อง 

• หลักสูตรเพ่ิมเติมหรือการอบรมท่ีเขารวม 

• ใบรับรองหรือประกาศนียบัตรท่ีไดรับ 

• การเขารวมสัมมนาหรือการประชุมทางวิชาการ 

2.9 รางวัลและความสำเร็จ 

• รายการรางวัลหรือการยอมรับท่ีไดรับ 

• อธิบายความสำคัญของรางวัลและเหตุผลท่ีไดรับ 

2.10 จดหมายรับรองหรือขอมูลอางอิง 

• จดหมายรบัรองจากอาจารย, หัวหนางาน, หรือผูท่ีสามารถรับรองความสามารถของคุณ 

• ขอมูลติดตอของบุคคลอางอิง (หากเหมาะสม) 

2.11 เอกสารสนับสนุนอ่ืนๆ 

• บทความท่ีตีพิมพ, งานวิจัย, หรือผลงานทางวิชาการ 

• ลิงกไปยังเว็บไซตสวนตัว, บล็อก, หรือโปรไฟล LinkedIn 
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3. เทคนิคการจัดทำแฟมสะสมงานท่ีมีประสิทธิภาพ 

1. เลือกรูปแบบท่ีเหมาะสม: พิจารณาวาแฟมสะสมงานแบบกระดาษหรือดิจิทัลเหมาะสมกับ

วัตถุประสงคของคุณมากกวา 

2. จัดระเบียบอยางเปนมืออาชีพ: ใชการออกแบบท่ีสะอาด เรียบงาย และอานงาย 

3. ปรับแตงใหเหมาะกับกลุมเปาหมาย: ปรับเนื้อหาและการนำเสนอใหสอดคลองกับตำแหนงงาน

หรือสถาบันท่ีคุณกำลังสมัคร 

4. อัปเดตอยางสม่ำเสมอ: ทบทวนและปรับปรุงแฟมสะสมงานเปนประจำ เพ่ิมผลงานใหมๆ และ

ลบขอมูลท่ีลาสมัยออก 

5. เนนคุณภาพมากกวาปริมาณ: เลือกนำเสนอเฉพาะผลงานท่ีดีท่ีสุดและเก่ียวของมากท่ีสุด 

6. ใชขอมูลเชิงปริมาณ: แสดงผลลัพธท่ีวัดไดและความสำเร็จดวยตัวเลขหรือสถิติท่ีเปนรูปธรรม 

7. ตรวจสอบความถูกตอง: ตรวจสอบการสะกดคำ ไวยากรณ และความถูกตองของขอมูลอยาง

ละเอียด 

8. ขอความคิดเห็น: ใหเพ่ือน, อาจารย, หรือผูเชี่ยวชาญในสาขาอาชีพตรวจสอบและให

ขอเสนอแนะ 

การสรางแฟมสะสมงานท่ีมีประสิทธิภาพเปนกระบวนการตอเนื่อง ตองอาศัยการวางแผน การจัดระเบียบ 

และการปรับปรุงอยางสม่ำเสมอ แฟมสะสมงานท่ีดีจะชวยสะทอนตัวตน ความสามารถ และศักยภาพของ

คุณไดอยางชัดเจน ทำใหคุณโดดเดนในการสมัครงานหรือโอกาสทางการศึกษาตางๆ 
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4. การจัดเก็บขอมูลและบันทึกกิจกรรมสำหรบันักศึกษา 

การเก็บบันทึกขอมูลและกิจกรรมตางๆ ตลอดชวงเวลาท่ีเรียนในมหาวิทยาลัยเปนสิ่งสำคัญมาก เพราะจะ

ชวยใหคุณมีขอมูลท่ีครบถวนและพรอมใชเม่ือถึงเวลาสมัครงานหรือสราง E-Portfolio ตอไปนี้เปน

แนวทางในการจัดเก็บขอมูลอยางเปนระบบ: 

1. ขอมูลการศึกษา 

ชื่อมหาวิทยาลัย, คณะ, และสาขาวิชา 

ปท่ีเริ่มเรียนและปท่ีคาดวาจะจบการศึกษา 

รายวิชาท่ีลงทะเบียนในแตละภาคการศึกษา พรอมเกรดท่ีไดรับ 

เกรดเฉลี่ยสะสม (GPAX) และเกรดเฉลี่ยในแตละภาคการศึกษา 

โครงงานหรือวิทยานิพนธ (ถามี) พรอมคำอธิบายสั้นๆ 

วิธีการจัดเก็บ: สรางสเปรดชีตหรือเอกสารออนไลนเพ่ือบันทึกขอมูลเหลานี้ อัปเดตทุกสิ้นภาคการศึกษา 

2. กิจกรรมนอกหลักสูตร 

ชือ่กิจกรรมหรือโครงการ 

วันท่ีจัดกิจกรรม 

บทบาทของคุณในกิจกรรม (เชน ผูเขารวม, ผูจัด, หัวหนาทีม) 

ทักษะท่ีไดพัฒนาจากกิจกรรม 

ผลลัพธหรือความสำเร็จท่ีไดรับ 

วิธีการจัดเก็บ: ใชแอพบันทึกหรือสมุดบันทึกออนไลน บันทึกทันทีหลังจบกิจกรรม พรอมแนบรูปถายหรือ

วิดีโอ (ถามี) 

3. ประสบการณการฝกงานหรือทำงานพารทไทม 

ชื่อบริษัทหรือองคกร 

ตำแหนงงาน 
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ระยะเวลาการทำงาน (วันเริ่มตน - วันสิ้นสุด) 

หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

โครงการสำคัญท่ีไดมีสวนรวม 

ทักษะท่ีไดพัฒนาระหวางการทำงาน 

ผลงานหรือความสำเร็จท่ีโดดเดน 

วิธีการจัดเก็บ: สรางแฟมเอกสารดิจิทัลสำหรับแตละประสบการณการทำงาน เก็บเอกสารอางอิง เชน 

หนังสือรับรองการทำงาน 

4. ทักษะและความสามารถ 

ทักษะทางวิชาการ (เชน การเขียนโปรแกรม, การวิเคราะหขอมูล) 

ทักษะดานภาษา (ระบุระดับความสามารถ) 

ทักษะดานซอฟตแวรและเทคโนโลย ี

ทักษะดานการสื่อสารและการทำงานเปนทีม 

วิธีการจัดเก็บ: สรางรายการทักษะและอัปเดตเปนประจำ ระบุตัวอยางการใชทักษะในสถานการณจริง 

5. ผลงานและโครงการ 

ชื่อโครงการหรือผลงาน 

ระยะเวลาดำเนินการ 

คำอธิบายโครงการโดยยอ 

บทบาทและความรับผิดชอบของคุณ 

เทคโนโลยีหรือเครื่องมือท่ีใช 

ผลลัพธและผลกระทบของโครงการ 

ลิงกไปยังผลงาน (ถามี) 
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วิธีการจัดเก็บ: สรางพอรตโฟลิโอดิจิทัล หรือใชแพลตฟอรมเชน GitHub สำหรับโครงการดานเทคโนโลยี 

6. รางวัลและความสำเร็จ 

ชื่อรางวัลหรือการยอมรับ 

วันท่ีไดรับ 

องคกรท่ีมอบรางวัล 

เหตุผลท่ีไดรับรางวัล 

ความสำคัญของรางวัลในบริบทของสาขาวิชาหรืออาชีพ 

วิธีการจัดเก็บ: สรางแฟมดิจิทัลเฉพาะสำหรับรางวัลและใบประกาศเกียรติคุณ ถายภาพหรือสแกนเอกสาร

เก็บไว 

7. การพัฒนาตนเองและการเรียนรูเพ่ิมเติม 

หลักสูตรออนไลนท่ีเรียนจบ 

การอบรมหรือสัมมนาท่ีเขารวม 

ใบรับรองหรือประกาศนียบัตรท่ีไดรับ 

หนังสือหรือบทความทางวิชาการท่ีอาน 

ทักษะใหมท่ีไดเรียนรูนอกหองเรียน 

วิธีการจัดเก็บ: ใชแอพบันทึกการเรียนรูหรือสรางบล็อกสวนตัวเพ่ือติดตามการพัฒนาตนเอง 
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การประยุกตใช Google Site สำหรับจัดทำ E – Portfolio 

Google Site คืออะไร 

 

 

Google Sites คือโปรแกรมของ Google ที่ใหบริการสรางเว็บไซตฟรี สามารถสรางเว็บไซตได

งาย ปรับแตงรูปลักษณไดอยางอิสระ และสามารถรวบรวมความหลากหลายของขอมูลไวในท่ี

เดียว เชน วิดีโอ, ปฏิทิน, เอกสาร อ่ืนๆ สามารถนำมาแทรกในหนาเว็บเพจได เปนการเพ่ิมลูกเลน 

ใชงานไดงาย ทำใหชวยอำนวยความสะดวกไดเปนอยางมาก 

ประโยชนของ Google Site 

- ฟรี เขาถึงไดงาย 

- มีชองทางในการเผยแพรความรู 

- พัฒนาไดงาย เขียนโปรแกรมไมเปนก็สามารถใชงานได 

- เพ่ิมภาพ และวีดีโอไดงาย 

- มี Gadget มาก และสามารถทำในรูปแบบท่ีตองการได 
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ความสามารถของ Google Site 

- สรางเว็บไซตท่ีใชรวบรวมขอมูล เอกสาร งานนำเสนอ 

- สรางเว็บไซตท่ีสามารถแสดงผลไดในทุกอุปกรณทุกรูปแบบ คอมพิวเตอร แท็บแลต สามาร

โฟน 

- มีระบบรักษาความปลอดภัยท่ีดีโดยสามารถดูแลสิทธิในการแบงปนสิทธิ์ใหผูทำงานรวมกันได 

- มีแบบเทมเพลตสำเร็จรูปใหเลือกมาก 

การเขาใชงาน Google Site 

1. ใหเขาไปท่ี www.gmail.com หลังจากนั้นเลือกลงชื่อเขาใช  

ใหพิมพชื่อผูใชงานตามท่ีมหาวิทยาลัยเปนคนกำหนด รูปแบบการเขาใชงานระบบ

อินเทอรเน็ต เชน รหัสนักศึกษา@nstru.ac.th 

 
 

2. ใสรหัสผานแลว กดถัดไป 

mailto:%E0%B8%A3%E0%B8%AB%E0%B8%B1%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2@nstru.ac.th
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3. กดท่ีปุมรวมแอป แลวเลือก Site 
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4. คลิกวาง เพ่ือสรางเว็บไซตใหม 

 
 

การเพ่ิมช่ือเว็บไซต 

เม่ือเขามาจะพบกับหนาแรกของเว็บไซต คลิกท่ี เว็บไซตไมมีชื่อ เพ่ือเพ่ิมชื่อเว็บไซต 
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การเพ่ิมโลโก 

 การเพ่ิมโลโกคือการเพ่ิมรูปภาพท่ีเปนสัญลักษณของเว็บไซต โลโกจะปรากฎในแถบนำทางดาน

บนถัดจากชื่อเว็บไซต ไฟลโลโกจะอยูในรูปแบบ .jpg .png หรือ .gif ก็ได ความสูงของโลโกควรมีขนาด

อยางนอย 112 พิกเซลเพ่ือใหไดผลลัพธท่ีดีท่ีสุด มีข้ันตอนการเพ่ิมโลโกดังนี้ 

1. ไปท่ีดานบนสวนหัวของหนาเว็บไซต แลวคลิกเพ่ิมโลโก 

 
 

2. เลือก อัปโหลด หรือ เลือกในสวนของโลโก 
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3. คลิกเลือกรูปภาพ แลวกด open 
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4. เม่ืออัปโลหดเรียบรอยแลวจะแสดงดังรูป สำหรับสีท่ีใชกับธีมจะเลือกหรือไมเลือกใหตรงกันก็ได 

ระบบไมไดบังคับ 

 

การเพ่ิมหนาปกเว็บไซต 

 การเพ่ิมหนาปกเว็บไซต คือ การเพ่ิมลูกเลนในการตกแตงเว็บไซตใหมีความสวยงามและนาสนใจ

มากข้ึน โดยสามารถเลือกได 2 วิธี คือ 

1. เลือกอัปโหลดเพ่ือ เลือกรูปภาพหนาปกท่ีมีใหเครื่อง 
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2. เลือกรูปภาพ เพ่ือใชรูปภาพหนาปกท่ีมีใน Google 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. เม่ืออัปโหลดเรียบรอยแลวจะแสดงภาพของหนาปกเว็บไซต 

 

เลือกรูปภาพท่ีตองการแลวกด open 

เลือกรูปภาพท่ีตองการแลวกดเลือก 
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การใชงานธีม 

 การเปลี่ยนธีมคือการเปลี่ยนชุดสีของเว็บไซต รวมไปถึงแบบอักษรและการจัดวางเว็บไซต มี

ข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกท่ี ธีม ท่ีมุขวาดานบน จากนั้นเลือกธีมท่ีตองการ คลิกเลือ ท่ีรูปแบบธีมท่ีตองการ มีใหเลือก 

6 แบบ หรือสามารถกำหนดเองได 

 
 

2. เม่ือเลือกแลว เว็บไซตจะแสดงผลธีมท่ีเลือก สามารถเลือกชุดสีของธีมไดจากวงกลมสีดานลา

ของธีมนั้น ๆ 
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การจัดบล็อกเนื้อหา 

 การจัดบล็อกเนื้อหา (layout) คือ การวางรูปแบบการจัดวางเนื้อหาบนเว็บไซต ซ่ึง Google 

Sites มีรูปแบบของ บล็อกเนื้อหา (layout)  ใหเลือกดังนี้ 

1. คลิกท่ี แทรกท่ีมุมขวาดานบน จากนั้นเลือก บล็อกเนื้อหา 
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2. เม่ือเลือก บล็อกเนื้อหา แลว จะแสดงในสวนของเนื้อหา ใหผูใชงานสามารเพ่ิมขอมูลตามท่ี

ตองการได ทำใหเว็บไซตมีการจัดเรียงเนื้อหาเปนสัดสวน และระเบียบมากยิ่งข้ึน 
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การเพ่ิม จัดลำดับ และลบหนา 

 เม่ือจัดเรียงเนื้อหาเรียบรอยจะเขาสูการเพ่ิมหนาตาง ๆ เพ่ือแยกประเภทของขอมูลใหชัดเจนและ

มีความเปนระเบียบมากยิ่งข้ึนโดยมีเครื่องมือท่ีใชประกอบดวย การเพ่ิมหนา การจัดลำดับของหนา และ

การลบหนา มีวิธีดังนี้ 

การเพ่ิมหนา 

1. คลิกท่ีหนาเว็บ ท่ีมุมขวาดานขน จากนั้นเลือก  เม่ือคลิกเรียบรอยจะข้ึนใหใสชื่อหนา

เว็บไซต จากนั้นระบบจะสรางหนาเว็บไซตเพ่ิมให ตามชื่อท่ีไดกรอกไว 
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2. ระบบจะนำไปยังหนาท่ีไดสรางไว ใสสวนนี้สามารถลบชื่อหนาออกได และ หนานี้จะแสดงอยูใน

เมนูเว็บไซต 

 
3. เม่ือคลิกท่ีหนาของเว็บไซตจะพบเมนูยอย มีหนาท่ีดังนี้ 

 
 

  

หมายเลข 1 : ทำใหหนาท่ีคลิกเลือก เปนหนาแรก 

หมายเลข 2 : คัดลอกหนาเว็บไซตท่ีเลือก 

หมายเลข 3 : ปรับเปลี่ยนชื่อหนาเว็บไซตนี้ 

หมายเลข 4 : เพ่ิมหนายอยของหนาท่ีเลือก 

หมายเลข 5 : ซอนหนานี้ไมใหแสดงในเมนู 

หมายเลข 6 : ลบหนานี้ออกจากเว็บไซต 
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การจัดลำดับ 

 เม่ือเพ่ิมหนาเว็บไซตตามท่ีไดวางแผนแลว หากตองการปรับเปลี่ยนตำแหนงของหนาเว็บไซต

สามารถทำไดดังนี้ 

1. คลิกคางท่ีหนาเว็บไซตท่ีตองการเลื่อนหรือยายลำดับ 

 
2. ลากข้ึนหรือลงตามตำแหนงท่ีตองการ ระบบจะจัดเรียบเมนูนำทางใหโดยอัตโนมัติ 
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การเพ่ิมขอความรูปภาพ และ เนื้อหาอ่ืน ๆ 

 เม่ือจัดวางโครงรางของเว็บไซตเรียบรอยแลว การเพ่ิมขอมูลในหนาเว็บไซตท่ีสรางข้ึนมาสามารถ

เพ่ิมไดท้ังรูปภาพ วีดีโอ หรือ Code html ไดอีกดวย และสามารถปรับเปลี่ยนไดงายเพียงแคลากวาง 

เทานั้น  

 
การแทรกกลองขอความ 

 

การแทรกรูปภาพ 

 
การฝง Code HTML 

 
การแทรกไฟลจากไดรฟ 

 
การแทรกสารบัญ 

 การแทรกภาพหมุน 

 
การแทรกปุม 

 
การแทรกตัวแบงหนา 

 
การแทรกลิงกโซเซียง 

 
การแทรกตัวยืดตำแหนง 

 การแทรกปุม cloud search 

 
การแทรกวีดีโอจาก you tube 

 
การแทรกปฏิทิน จาก Google Calendar 

 
การแทรกแผนท่ีจาก Google Map 

 
การแทรกเอกสาร จาก Google Doc 

 
การแทรกสไลดจาก Google Slide 
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การแทรกชีต จาก Google Sheet 

 
การแทรกฟอรมจาก Google Form 

 
การแทรกแผนภูมิ 

 

 

การเพ่ิมขอความ 

1. คลิกท่ีเมนูแทรก เลือกกลองขอความ 

 
2. พิมพขอความท่ีตองการ โดยสามารตกแตงขอความได เชนตัวหนา เอียง จัดตำแหนง และแทรก

ลิงกได 
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การเพ่ิมรูปภาพ 

1. คลิกท่ีเมนูแทรก เลือกรูปภาพ 

 
 

 

 

2. การแทรกรูปภาพ สามารถอัปโหลดจากเครื่อง เลือกในไดรฟ แทรกจาก URL รูปภาพ หรือคนหา

รูปใน  

Google ไดเลย 
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3. เม่ือแทรกรูปเรียบรอยแลว สามารถปรับขนาดภาพ หรือ ลบภาพไดจากการคลิกท่ี จุด 3 จุด 

 
 

 

การเพ่ิมวีดีโอจาก YouTube  

1. คลิกท่ีแทรก เลือก YouTube 

 
2. ใสคำท่ีตองการคนหาใน YouTube หรือคลิกท่ีอัปโหลดเพ่ือสดงชองของผูใชงาน  
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3. เม่ือไดวีดีโอสามารถปรับขนาดของวีดีท่ีแสดงผลในเว็บไซตได 

 
 

การดูตัวอยางเว็บไซต 

 เม่ือสรางเว็บไซตเรียบรอยแลว สามารถตรวจสอบเว็บไซตกอนนำไปใชงานจริงไดโดยการใช

เครื่องมือการดูตัวอยางเว็บไซตซ่ึงการแสดงผลตัวอยางนั้นสามารถเลือกแสดงผลหนาจอตามอุปกรณตาง 

ๆ เชนสมารทโฟน แท็บแล็ต โนตบุค มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเลือก ท่ีแถบเมนูดานบน 
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2.  จะมีการแสดงผลเว็บไซตท่ีไดจัดทำข้ึน โดยสามารถเลือกการแสดงผลตามประเภทของอุปกรณ

ได 

 
 

 

 

การกำหนดสิทธิในการแกไขเว็บไซต 

 หากตองการผูดูแลเนื้อหาเว็บไซตมากกวา 1 คน สามารถกำหนดสิทธิในการแกไขรวมกันไดเพียง

แคมีอีเมลของผูดูแลเนอหา มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเลือก  ปุมแชรกับผูอ่ืน 
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2. ใสอีเมล หรือ ชื่อของผูดูแลเนื้อหาเว็บไซต โดยใหสิทธิ์เปนเอดิเตอร เพ่ือใหสามารถปรับแกไข

เนื้อหาในเว็บไซตได 
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การเผยแพรเว็บไซต 

 เม่ือสรางเว็บไซตเรียบรอยแลวผูอ่ืนยังไมสามารถเขาถึงเว็บไซต หรือ คนหาเว็บไซตท่ีสรางข้ึนได 

ดังนั้น จึงตองทำการเผยแพรเว็บไซตเพ่ือใหผูอ่ืนสามารถเขาถึงเว็บไซตได มีข้ันตอนในการเผยแพรดังนี้ 

1. คลิกเลือก   ท่ีแถบเมนูดานบน 

 
 

2. ตั้งชื่อท่ีอยูเว็บไซตท่ีใชสำหรับตอทายท่ีชอง URL โดยจะตองตั้งเปนภาษาอังกฤษเทานั้น และไม

ซ้ำกับบุคคลอ่ืนในองคเดียวกันท่ีเคยสราง Google Site มาแลว  
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3. คลิกท่ีจัดการ เพ่ือเลือกใหผูรับลิงกเว็บไซตสามารถดูไดแบบสาธารณะ 
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4. เม่ือตั้งคาเรียบรอยแลว จะตองตั้งคาการคนหา เพ่ือใหเม่ือมีคนคนหา Google จะแสดงผลการ

ตนหาออกมา หากไมตองการเอาเครื่องหมายถูกออก จากนั้นคลิกเผยแพร 
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เ ต รี ย ม ตั ว ใ น ก า ร ส มั ค ร ง า น ส ำ ห รั บ นั ก ศึ ก ษ า    
ผู จั ด ท ำ  น า ง ว นิ ด า  กิ จ บ ร ร ณ  นั ก วิ ช า ก า ร ค อ ม พิ ว เ ต อ ร  ส ำ นั ก วิ ท ย บ ริ ก า ร แ ล ะ เ ท ค โ น โ ล ยี
ส า ร ส น เ ท ศ  ม ห า วิ ท ย า ลั ย ร า ช ภั ฏ น ค ร ศ รี ธ ร ร ม ร า ช  
 
 

 


	คำนำ
	สารบัญ
	1. รู้จักกับแฟ้มสะสมงาน (Portfolio)
	1.1 ความสำคัญของแฟ้มสะสมงาน
	1.2 ประเภทของแฟ้มสะสมงาน
	2. องค์ประกอบของแฟ้มสะสมงาน

	3. เทคนิคการจัดทำแฟ้มสะสมงานที่มีประสิทธิภาพ
	4. การจัดเก็บข้อมูลและบันทึกกิจกรรมสำหรับนักศึกษา
	1. ข้อมูลการศึกษา
	2. กิจกรรมนอกหลักสูตร
	3. ประสบการณ์การฝึกงานหรือทำงานพาร์ทไทม์
	4. ทักษะและความสามารถ
	5. ผลงานและโครงการ
	6. รางวัลและความสำเร็จ
	7. การพัฒนาตนเองและการเรียนรู้เพิ่มเติม

	การประยุกต์ใช้ Google Site สำหรับจัดทำ E – Portfolio
	Google Site คืออะไร
	ประโยชน์ของ Google Site
	ความสามารถของ Google Site
	การเข้าใช้งาน Google Site
	การเพิ่มชื่อเว็บไซต์
	การเพิ่มโลโก้
	การเพิ่มหน้าปกเว็บไซต์
	การใช้งานธีม
	การจัดบล็อกเนื้อหา
	การเพิ่ม จัดลำดับ และลบหน้า
	การเพิ่มหน้า
	การจัดลำดับ
	การเพิ่มข้อความรูปภาพ และ เนื้อหาอื่น ๆ
	การเพิ่มข้อความ
	การเพิ่มรูปภาพ
	การเพิ่มวีดีโอจาก YouTube
	การดูตัวอย่างเว็บไซต์
	การกำหนดสิทธิในการแก้ไขเว็บไซต์
	การเผยแพร่เว็บไซต์


